CARTA ALIR

PERMOHONAN PELAKSANAAN KURSUS MESRA MALAYSIA/ECO HOST/TTEC
OLEH INSTITUT LATIHAN PELANCONGAN (ILP)/PERTUBUHAN/PERSATUAN

TANGGUNGJAWAB PROSES KERJA

Permohonan pelaksanaan kursus

ILP/ .
Persatuan/ d|hantgr ke MOTAC HQ (BPI)
melalui e-mel.

Pertubuhan

E-mel kelulusan dihantar kepada
MOZ-BAPCI;)HQ ILP dan salinan ke MOTAC Negeri.

Kemuka senarai akhir peserta

ILP/ kursus kepada pemantau
Persatuan/ selewatnya 2 hari sebelum program
Pertubuhan

) Pemantauan ke atas pelaksanaan
Pegawai kursus.

Pemantau
MOTAC

Laporan dikemukakan kepada
ILP/ MOTAC HQ dalam tempoh 7 hari
selepas pelaksanaan kursus.

Pegawai
Pemantau  Persatuan/

MOTAC Pertubuhan

Tidak lengkap

MOTAC HQ (BPI) Lengkap Penerimaan laporan.

MOTAC HQ Semakan laporan:

(BPI) v' Kehadiran peserta;
v’ Lesen syarikat
v No. kad pengenalan

MOTAC HQ
(BPI) Proses pengeluaran sijil dalam

tempoh 14 hari bekerja.




