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GARIS PANDUAN

PENJANAAN LAPORAN DEPOSIT iGFMAS

BAHAGIAN AKAUNBAHAGIAN AKAUNBAHAGIAN AKAUNBAHAGIAN AKAUN

KEMENTERIAN PELANCONGAN, SENI DAN BUDAYA MALAYSIAKEMENTERIAN PELANCONGAN, SENI DAN BUDAYA MALAYSIAKEMENTERIAN PELANCONGAN, SENI DAN BUDAYA MALAYSIAKEMENTERIAN PELANCONGAN, SENI DAN BUDAYA MALAYSIA

OBJEKTIFOBJEKTIFOBJEKTIFOBJEKTIF
� Garis panduan ini adalah bertujuan memberikan penerangan laporan iGFMAS yang perlu
dijana bagi penyediaan Pengesahan Baki Deposit secara bulanan. 

�Garis panduan ini adalah rujukan bagi PTJ dalam persekitaran elektronik sepenuhnya. 
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LEJAR UTAMALEJAR UTAMALEJAR UTAMALEJAR UTAMA
� Lejar Utama menunjukkan semua transaksi terimaan, bayaran pulangan balik dan pelarasan
deposit

�Laporan yang perlu dijana dari Laporan > Laporan Aset/Liabiliti/Ekuiti

�Dari laporan ini, PTJ dapat mengenalpasti Akaun Deposit yang aktif. Akaun yang lazimnya
digunakan di MOTAC adalah :-
� L1111101-Deposit Am

� L1111103-Deposit Cagaran

� L1111104-Deposit Cagaran Kantin

� L1111107-Deposit Wang Jaminan Pelaksanaan

� L1121101-Deposit Pelarasan Cek Terbatal

� L1121102-Deposit Pindahan Dana Elektronik Terbatal

�Sekiranya terdapat Akaun lain yang aktif tetapi tidak disenaraikan dalam SPANM Bil 4/2019, 
muka surat 32-34,  TIDAK PERLU dibuat pengesahan baki
�Contoh : Akaun Deposit Penerimaan Barang dan Akaun Penyelesaian Gaji LMS, TIDAK PERLU dibuat

pengesahan baki

1) Laporan hendaklah

dijana secara bulanan

2) Masukkan KOD PTJ

3) Pilih Liabiliti

4) Pilih Terperinci

5) PTJ boleh memilih untuk menjana secara PDF ataui ALV(boleh export ke excel)



Arahan Operasi Bil. 4/2019

3

AKAUN SUBSIDIARIAKAUN SUBSIDIARIAKAUN SUBSIDIARIAKAUN SUBSIDIARI
�Akaun Subsidiari merupakan rekod kecil yang diselenggara bagi setiap deposit.

�Laporan yang perlu dijana dari Modul Pengurusan Arahan Pembayaran > Sub Modul : Laporan

�Laporan Kedudukan Subsidiari Terperinci

�Laporan Cek / EFT Yang Dibatalkan

�PTJ hendaklah menyemak Akaun Subsidiari dan Akaun Lejar Utama

1) Tahun Kewangan merujuk kepada tarikh dokumen Deposit. 

Cth : Deposit Cagaran Kantin ABC Enterprise diterima pada 2017, 

Tahun Kewangan dipilih 2017 

2) Masukkan KOD PTJ

3) Pilih Belum Selesai

4) Pilih Terperinci

5) PTJ boleh memilih untuk menjana secara PDF ataui ALV(boleh export ke excel)
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1) Tahun Kewangan merujuk kepada tarikh dokumen Cek/EFT. 

Cth : EFT Batal bagi DEF Enterprise Jun 2019, Tahun Kewangan 

dipilih 2019 dan tarikh dalam bulan Jun

2) Masukkan KOD PTJ

3) PTJ hendaklah menyemak kedua-dua dokumen Kewangan dan Gaji

4) PTJ boleh memilih untuk menjana secara PDF ataui ALV(boleh export ke excel)

SENARAI BAKI PENDEPOSIT DAN SENARAI BAKI PENDEPOSIT DAN SENARAI BAKI PENDEPOSIT DAN SENARAI BAKI PENDEPOSIT DAN 

PENGESAHAN BAKI PENGESAHAN BAKI PENGESAHAN BAKI PENGESAHAN BAKI iGFMASiGFMASiGFMASiGFMAS
�Berdasarkan kepada Lejar Utama dan Subsidiari, PTJ hendaklah menyediakan Senarai Baki
Pendeposit Lampiran A7 SPANM Bil 4 2019

�Setelah menyemak semua laporan, pengesahan baki Lampiran A8 dan Lampiran A8a hendaklah
disediakan berdasarkan SPANM Bil 4 2019
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TERIMA KASIH

BAHAGIAN AKAUNBAHAGIAN AKAUNBAHAGIAN AKAUNBAHAGIAN AKAUN
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