IKLAN JAWATAN KOSONG PERSONEL MySTEP (GRED 29)
BAHAGIAN PELESENAN PELANCONGAN

BUTIRAN JAWATAN

Jawatan : Personel MySTEP (Gred 29)

Kementerian : Kementerian Pelancongan, Seni Dan Budaya
Kumpulan Perkhidmatan : Pelaksana

Klasifikasi Perkhidmatan : Pentadbiran & Sokongan

Taraf Jawatan : Kontrak

GAJl : RM 1800/bulan

(termasuk caruman KWSP & PERKESO)

KRITERIA CALON

3.1

Calon-calon bagi lantikan hendaklah memiliki kelayakan seperti berikut :

i Warganegara Malaysia;
ii Berumur tidak kurang dari 18 tahun pada tarikh tutup iklan jawatan;
iii Kelayakan Akademik :

a. Sekurang-kurangnya Diploma dalam bidang pentadbiran atau yang diiktiraf oleh
Kerajaan daripada Institut Pengajian Tinggi Tempatan atau kelayakan yang
diiktiraf setaraf dengannya; dan

b. Memiliki kepujian (Sekurang-kurangnya gred C) dalam subjek Bahasa Melayu
pada peringkat Sijil Pelajaran Malaysia atau kelulusan yang diiktiraf setaraf
denganya oleh Kerajaan.

FUNGSI BIDANG TUGAS & KEPERLUAN

4.1
4.2

4.3

4.4

4.5

4.6
4.7

4.8
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Menyemak emel-emel berkaitan permohonan kelulusan iklan umrah (Harian);
Menyemak kecukupan dokumen permohonan kelulusan iklan umrah mengikut pemohon;

Mengumpul dokumen permohonan mengikut syarikat dan kemaskini kronologi permohonan
(Harian);

Panjangkan dokumen Permohonan Lengkap kepada pegawai proses untuk semakan dan arahan
lanjut (Harian);

Membuat semakan status syarikat Permohonan Lengkap dengan unit berkaitan serta kemaskini
maklumat dalam unjuran permohonan (Harian);

Kemaskini status dan susul permohonan kelulusan iklan;
Kemaskini senarai iklan diluluskan (Mingguan); dan

Menghantar ringkasan kelulusan iklan kepada Pengurusan Atasan (Bulanan).

Lain-lain arahan dari semasa ke semasa.

CARA MEMOHON

5.1 Permohonan hendaklah dibuat secara on-line dengan menghantar resume & sijil serta gambar
pasport kepada pIn@motac.gov.my selewat-lewatnya 15 Ogos 2021 (Ahad).

CATATAN AM

6.1 Hanya calon yang layak selepas tapisan sahaja akan dipanggil untuk temuduga.

6.2 Permohonan yang tidak menerima sebarang jawapan selepas 1 bulan dari tarikh iklan ditutup

hendaklah menganggap permohonan tidak berjaya


mailto:pln@motac.gov.my

