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\ MANUAL PENGGUNA
T PEMOHON (PCP)

1 PENGENALAN

1.1 PENERANGAN MANUAL PENGGUNA

Manual pengguna adalah dokumen yang disediakan untuk membantu pengguna memahami,
menggunakan, dan mengurus suatu produk atau perkhidmatan. Manual ini menyediakan
arahan, panduan, dan maklumat yang berguna untuk membolehkan pengguna memanfaatkan
produk atau perkhidmatan tersebut dengan baik. Namun manual pengguna ini menfokuskan
Langkah-langkah permohonan bagi Potongan Cukai Penajaan (PCP).
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2 MANUAL PENGGUNA

2.1 PEMOHON

Pemohon adalah pengguna yang membuat permohonan bagi insentif dan bantuan yang
disediakan oleh MOTAC. Pemohon perlu membuat permohonan dengan lengkap dan perlu
menyediakan dokumen seperti yang diperlukan oleh pihak urusetia.

2.2 MANUAL PENGGUNA PEMOHON

2.2.1 DAFTARPEMOHON BARU

1. Masukkan pautan https://e-insentif.motac.gov.my untuk ke paparan log masuk.

2. Paparan log masuk akan dipaparkan.

A\ T
o

KEMENTERIAN PELANCONGAN,
SENI DAN BUDAYA'

Log Masuk e-Insentif

Sistem Permohonan Bantuan Sektor Kebudayaan
Kementerian Pelancongan, Seni dan Budaya

Sistem Permohonan Bantuan Sektor Kebudayaan
Kementerian Pelancongan, Seni dan Budaya

e-insentif
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S Pd MANUAL PENGGUNA
SENI DAN BUDAYA PEMOHON (PCP)

3. Tekan pautan “Pendaftaran” dibahagian bawah kanan paparan.

KEMENTERIAN PELANCONGAN,
SENI DAN BUDAYA

Log Masuk e-Insentif

Sistem Permohonan Bantuan Sektor Kebudayaan
Kementerian Pelancongan, Seni dan Budaya

Emel

Emel

Kata Laluan

Kata Laluan

O Lihat Kata Laluan

O Lupa Kata Laluan?

Log Masuk
TIGdO Okoun

4. Sistem memaparkan maklumat yang perlu diisi oleh pemohon

Private and Confidential 5
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Pendaftaran e-Insentif

Sistem Permohonan Bantuan Scktor Kebudayaan
Kementerian Pclonconc.;oq_ Scni dan Budaya

Nama

Nama

Username

username

Emel

Emel

Kata Laluan

Kata Laluan
[

e on koto Llokson

Sahkan Kata Laluan

Sahkan Kata Laluan

OLihat Kata Laluan

DAFTAR

Sudah mempunyai akaun? Log Masuk

5. Tekan butang “Daftar” untuk menghantar maklumat pendaftaran yang telah diisi.
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Pendaftaran
Nama
Nama
Username

Username

Emel

Emel

Kata Laluan

Kata Laluan

Sahkan Kata Laluan

Sahkan Kata Laluan

O Lihat Kata Laluan

DAFTAR

Ciirmh rramr e alenin®  Lae Meses b
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2.2.2 LOG MASUK SISTEM

1. Masukkan pautan https://e-insentif.motac.gov.my untuk ke paparan log masuk.

2. Paparan log masuk akan dipaparkan.

KEMENTERIAN PELANCONGAN,
SENI DAN BUDAYA

Log Masuk e-Insentif

Sistem Permohonan Bantuan Sektor Kebudayaan

Kementerian Pelancongan, Seni dan Budaya
Emel
Sistem Permohonan Bantuan Sektor Kebudayaan
Kementerian Pelancongan, Seni dan Budaya

Lihat Kata Laluan

Log Masuk

e-insentif

3. Masukkan emel dan kata laluan di ruang yang disediakan.
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KEMENTERIAN PELANCONGAN,
SENI DAN BUDAYA

MANUAL PENGGUNA
PEMOHON (PCP)

SENI DAN BUDAYA

Log Masuk e-Insentif

Sistem Permohonan Bantuan Sektor Kebudayaan
Kementerian Pelancongan, Seni dan Budaya

Emel
Emel

Kata Laluan
Kata Laluan

O Lihat Kata Laluan
C Llupa Kata Laluan?

Log Masuk

Tiada akaun? Pendaftaran

4. Pengguna dibenarkan untuk melihat kata laluan yang dimasukkan dengan menekan

kotak “Lihat Kata Laluan”.
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ENTERIAN PELANC!
SENI DAN BUDAYA

Log Masuk e-Insentif

Sistem Permohonan Bantuan Sektor Kebudayaan
Kementerian Pelancongan, Seni dan Budaya

Emel

Emel

Kata Laluan

Kata Laluan

I O Lihat Kata Laluan I

C Llupa Kata Laluan?

Log Masuk

Tiada akaun? Pendaftaran

5. Selesai mengisi maklumat tekan butang “Log Masuk”.
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Log Masuk

Emel

Emel

Kata Laluan

Kata Laluan

O Lihat Kata Laluan
O Lupa Kata Laluan?

) GEETTRED

Tiada akaun? Pendaftaran

6. Sistem akan memaparkan Laman Utama Pemohon yang memaparkan maklumat dan
senarai modul dan sub modul.

9 Papan Pemuka Laman Utama
!

Azhraf Ali - . .
e Kriteria Papan Pemuka
.

u]

88 Permohonan Baru

R ] 0 0 2 | |

BARU DALAM PROSES TIDAK LENGKAP DALAM PENILAIAN DILULUSKAN TIDAK DILULUSKAN Selesai
0 LogKeluar
Status Log
Search:
Bil 1 ID Permohonan Nama Program Status Tarikh
1 GSsK0162/2023 Ullamco enim qui fug Dalam Proses 2023-11-20 08:25:28
2 GSSK0IB1/2023 [slelelalele] Berjaya 2023-11-20 0815:37
3 GSSK0IB1{2023 aaaaaa Dalam Penilaian 2023-11-20 0814:47

7. Jika pengguna memasukkan email dan kata laluan yang salah, sistem akan
memaparkan ralat.
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SENI DAN BUDAYA

MANUAL PENGGUNA
PEMOHON (PCP)

KEMENTERIAN ';ELANCONGAN.
SENI DAN BUDAYA

Log Masuk e-Insentif

Sistem Permohonan Bantuan Sektor Kebudayaan
Kementerian Pelancongan, Seni dan Budaya

Emel

o N~

e These credentials do not match our records.

Kata Laluan

Kata Laluan

O Lihat Kata Laluan

O Lupa Kata Laluan?

Log Masuk

Tiada akaun? Pendaftaran

Private and Confidential
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2.2.3 KEMASKINI PROEIL

1. Bagi pemohon pertama kali log masuk, sistem akan memaparkan maklumat profil
supaya pemohon mengemaskini maklumat pemohon.

2. Pemohon juga dibenarkan mengemaskini maklumat pemohon jika diperlukan. Pergi
ke nama pemilik akaun dan tekan simbol

Pilih Bahasa v

3. Sistem akan memaparkan senarai pilihan dan pilih “Profil”.

I Lerofil

O Log Keluar

4. Sistem akan memaparkan maklumat pemohon.
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SENI DAN BUDAYA

MANUAL PENGGUNA
PEMOHON (PCP)

Profil Kata Laluan

Nama *
NOORHIDAYU
- Emel *

cucukaratz@yahoo.com
hidayu
aratz@yahoocom No Telefon *

No Telefon

Alomat1*
Alamat 1

Bandar *

Bandar

Negeri *
- Sila Pilih -~

| ehoose File | No file chosen

Nama Pengguna *

hidayu

No Kad Pengenalan Pemohon *

No Kad Pengenalan Pemohon

Alomat 2 *
Alomat 2

Poskod *

Poskod

5. Kemaskini maklumat dan tekan butang “Kemaskini Profil”.

Bandar *

Bandar

Negeri *

-~ Sila Pilih -~

Choose File |No file choson

Saiz Foil Tidok Boloh Lobin 3MB

Kemaskini Profil

Poskod *

Poskod

Private and Confidential
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KEMENTERIAN PELANCONGAN,
SENI DAN BUDAYA

MANUAL PENGGUNA
PEMOHON (PCP)

2.2.4.1 Aliran Proses Permohonan Potongan Cukai Penajaan (PCP)

DAFTAR SEBAGAI PEMOHON
(JIKA PEMOHON BARU)

TERIMA NOTIFIKASI
“DALAM PROSES”

TERIMA NOTIFIKASI
“DALAM PENILAIAN”

TERIMA NOTIFIKASI
“DISOKONG”

TERIMA NOTIFIKASI
“BERJAYA”

TERIMA SURAT KELULUSAN
POTONGAN CUKAI

LOG MASUK SISTEM

TERIMA NOTIFIKASI E-MEL
“DALAM PROSES” ATAU
“TIDAK LENGKAP”

TERIMA NOTIFIKASI
“TIDAK LENGKAP”

TERIMA SURAT SOKONGAN

HANTAR LAPORAN

SELESAI

AV ¥V AV

MOHON PERMOHONAN
BANTUAN/INSENTIF

LENGKAPKAN MAKLUMAT
PERMOHONAN

A
A

HANTAR MAKLUMAT
PENAJA

TERIMA NOTIFIKASI E-MEL
“MUAT NAIK LAPORAN”

Private and Confidential
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2.2.4.2 Permohonan Baru

1. Pilih modul “Permohonan Baru” untuk membuat permohonan Potongan Cukai
Penajaan (PCP).

M Papan Pemuka Laman Utama
S F Yl

M QM BIDAYA

Kriteria Papan Pemuka

hidayukamardingl@gmail.com

Fisaness 0 0 0 0 0 0

Status Log

search:

Bl +  IDPermochonan Nama Program Status Tarikh

No data available in table

1. Tekan simbol v+ sebelah kanan paparan untuk memaparkan senarai bantuan dan
insentif. Sistem akan memaparkan kategori permohonan yang perlu dipilih.

Permohonan Baru Laman Utama

Sila Pilih Jenis Bantuan ‘

Jenis Bantuan

-- Sila Pilih --

-- Sila Pilih --

GSSK - Geran Sokongan Sektor Kebudayaan
BKSB - Bantuan Kewangan Seni Budaya
PCP - Potongan Cukai Penajaan
KWAKKPS - Kumpulan Wang Amanah Kebudayaan dan Kebajikan Penggiat Seni
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2. Pemohon perlu memilih senarai kategori permohonan “PCP”.

Permohonan Baru

Sila Pilih Jenis Bantuan

Jenis Bantuan

PCP - Potongan Cukai Penajaan

Info Bantuan: Info Potongan Cukai Penajaan
Garis Panduan:

Manual Pengisian Borang:

3. Setelah memilih kategori permohonan, sistem akan memaparkan info bantuan dan
garis panduan mengikut kategori permohonan yang telah dipilih.

Private and Confidential 18
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MANUAL PENGGUNA
PEMOHON (PCP)

Permohonan Baru

Sila Pilih Jenis Bantuan

Jenis Bantuan

PCP - Potongan Cukai Penajaan

Info Bantuan: Info Potongan Cukai Penajaan
Garis Panduan:

Manual Pengisian Borang:

4. Tekan butang “Mohon” untuk kepaparan permohonan.

Permohonan Baru

Sila Pilih Jenis Bantuan

Jenis Bantuan

PCP - Potongan Cukai Penajaan

e

Info Bantuan: Info Potongan Cukai Penajaan
Garis Panduan:

Manual Pengisian Borang:

Private and Confidential
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SENI DAN BUDAYA

MANUAL PENGGUNA
PEMOHON (PCP)

5. Sistem akan memaparkan maklumat yang perlu diisi oleh pemohon. Isi maklumat

yang diperlukan.
0

Maklumat Pemohon
Permohonan Potongan Cukai Penajaan

Nama Penuh PeMORon® 46 0RHIDAYU BINTI KAMARDIN

No Telefon * 013-00000000
Alamat1* test
Bandar KUALA LUMPUR
Negen‘

WP Kuala Lumpur
Jawatan *

Jawatan

Maklumat NGO/ Syarikat

~

No Kad Pengenalan
Pemohon *

Emel =

Alomat 2~

Poskod *

Bangsa *

No Rujukan Cukai *

323423-42-3423

hidayukamardingl@gmuail.com

test

53100

-= Sila Pilih -~

Lain-lain

No Rujukan Cukai

6. Tekan butang “Seterusnya” untuk ke maklumat dan paparan seterusnya.

Bangsa *

Seterusnya

Maklumat Program

-~ sila Pilih -

Lain-lain

7. Selesai mengisi kesemua maklumat, tekan butang “Simpan” dan “OK” untuk

menghantar permohonan.

PERAGAAN PAKAIAN TRADISIONAL SUPAYA PAKAIAN TRADISIONAL TIDAK DILUPAKAM

Private and Confidential
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S O grats

T - PEMOHON (PCP)

l e-insentif. motac.gov.my says I
Adakah Anda Pasti Untuk Menghantar Permohonan PCP?

Cancel

te

8. Selepas permohonan di hantar, kolum peringkat akan memaparkan status “Baru”.

Bil + Tindakan ID Permohonan Jenis Bantuan Peringkat Nama Pemohon

1 m PCP2986/2024 PCP Baru NOORHIDAYU BINTI KAMARDIN

MANUAL PENGGUNA

9. Permohonan yang telah dihantar akan disemak oleh pihak urusetia.
a. Permohonan dan Dokumen Lengkap
1. Sekiranya maklumat permohonan dan dokumen lengkap, pemohon akan

menerima notifikasi e-mel seperti berikut:

MOTAC <e-insentif@motac.gov.my> 11:31AM (O minutes ago) Yy @ “—
to me, e-insentif «

Eg Translate to English X

PERHATIAN !
Permohonan anda (PCP ID:PCP2986/2024) DALAM PROSES. Sila rujuk portal permohonan.

Peringatan

Pengguna Perkhidmatan MyGovUC 2.0 adalah bertanggungjawab melindungi kerahsiaan data/maklumat Rahsia Rasmi
Kerajaan. Adalah diingatkan agar pengguna sentiasa peka dengan SEMUA peraturan, arahan keselamatan dan pekeliling
semasa yang berkuatkuasa bagi semua pengendalian data/maklumat Rahsia Rasmi Kerajaan yang berkaitan.

Peringatan

Pengguna Perkhidmatan MyGovUC 2.0 adalah bertanggungjawab melindungi kerahsiaan data/maklumat Rahsia Rasmi
Kerajaan. Adalah diingatkan agar pengguna sentiasa peka dengan SEMUA peraturan, arahan keselamatan dan pekeliling
semasa yang berkuatkuasa bagi semua pengendalian data/maklumat Rahsia Rasmi Kerajaan yang berkaitan.

2. Selepas mendapat notifikasi e-mel seperti di atas, kolum peringkat akan

berubah kepada “Proses”.
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Bil 1 Tindakan ID Permohonan Jenis Bantuan Peringkat Nama Pemohon

] m PCP2986/2024 PCP Proses NOORHIDAYU BINTI KAMARDIN

3. Pemohon juga akan menerima notifikasi e-mel ‘Dalam Penilaian’ di mana
permohonan sedang dinilai oleh pihak Urusetia seperti berikut:

MOTAC <e-insentif@motac.gov.my> 11:33AM (O minutes ago) vy @ “ :
to me, e-insentif v

Q Translate to English X

PERHATIAN !

Permohonan anda (PCP ID:PCP2986/2024) DALAM PENILAIAN. Sila rujuk portal permohonan.

Peringatan

Pengguna Perkhidmatan MyGovUC 2.0 adalah bertanggungjawab melindungi kerahsiaan data/maklumat Rahsia Rasmi
Kerajaan. Adalah diingatkan agar pengguna sentiasa peka dengan SEMUA peraturan, arahan keselamatan dan pekeliling
semasa yang berkuatkuasa bagi semua pengendalian data/maklumat Rahsia Rasmi Kerajaan yang berkaitan.

Peringatan

Pengguna Perkhidmatan MyGovUC 2.0 adalah bertanggungjawab melindungi kerahsiaan data/maklumat Rahsia Rasmi
Kerajaan. Adalah diingatkan agar pengguna sentiasa peka dengan SEMUA peraturan, arahan keselamatan dan pekeliling
semasa yang berkuatkuasa bagi semua pengendalian data/maklumat Rahsia Rasmi Kerajaan yang berkaitan.

4. Kolum peringkat bertukar status kepada ‘Mesyuarat’

Bil 1 Tindakan ID Permohonan Jenis Bantuan Peringkat Nama Pemohon

1 m PCP2986/2024 PCP Mesyuarat NOORHIDAYU BINTI KAMARDIN

b. Permohonan dan Dokumen Tidak Lengkap
1. Sekiranya maklumat permohonan dan dokumen yang disertakan tidak
lengkap, pemohon akan menerima notifikasi e-mel. Maklumat dan
dokumen yang tidak lengkap perlu dihantar semula melalui sistem.
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MOTAC <e-insentif @motac.gov.my> 11:37AM (O minutes ago) Yy @ “ :

to me, e-insentif v

Bg Translate to English X

PERHATIAN !
Permohonan anda (PCP ID:PCP2987/2024) TIDAK LENGKAP. Sila rujuk portal permohonan.
Nota Tidak Lengkap: masukkn maklumat terperinci

Peringatan

Pengguna Perkhidmatan MyGovUC 2.0 adalah bertanggungjawab melindungi kerahsiaan data/maklumat Rahsia Rasmi
Kerajaan. Adalah diingatkan agar pengguna sentiasa peka dengan SEMUA peraturan, arahan keselamatan dan pekeliling
semasa yang berkuatkuasa bagi semua pengendalian data/maklumat Rahsia Rasmi Kerajaan yang berkaitan.

Peringatan

Pengguna Perkhidmatan MyGovUC 2.0 adalah bertanggungjawab melindungi kerahsiaan data/maklumat Rahsia Rasmi
Kerajaan. Adalah diingatkan agar pengguna sentiasa peka dengan SEMUA peraturan, arahan keselamatan dan pekeliling
semasa yang berkuatkuasa bagi semua pengendalian data/maklumat Rahsia Rasmi Kerajaan yang berkaitan.
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2.2.4.3 Permohonan Disokong

1. Sistem akan menghantar surat sokongan penaja kepada pemohon melalui emel.

MOTAC <e-insentif@motac.gov.my> @ 1220AM (4 minutesago)  fr @

o :
-« to me, e-insentif v

Bg Translate to English X

PERHATIAN !

Permohonan anda (PCP ID:PCP2973/2023) BERJAYA. Sila muat turun surat sokongan.

Peringatan
Pengguna Perkhidmatan MyGovUC 2.0 adalah bertanggungjawab melindungi kerahsiaan data/maklumat Rahsia Rasmi Kerajaan. Adalah diingatkan agar pengguna sentiasa peka dengan SEMUA
peraturan, arahan keselamatan dan pekeliling semasa yang berkuatkuasa bagi semua pengendalian data/maklumat Rahsia Rasmi Kerajaan yang berkaitan

Peringatan
Pengguna Perkhidmatan MyGovUC 2.0 adalah bertanggungjawab melindungi kerahsiaan data/maklumat Rahsia Rasmi Kerajaan. Adalah diingatkan agar pengguna sentiasa peka dengan SEMUA
peraturan, arahan keselamatan dan pekeliling semasa yang berkuatkuasa bagi semua pengendalian data‘maklumat Rahsia Rasmi Kerajaan yang berkaitan

One attachment - Scanned by Gmail ® &

[ surat_sokongan.p... '
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2.2.4.4 Hantar Maklumat Penaja

1. Pilih modul “Permohonan Baru” untuk membuat permohonan Potongan Cukai
Penajaan (PCP).

Papan Pemuka

Kriteria Papan Pemuka

L)

0 0 0 0 0 0

Status Log

Search:

Bil 1 1D Permohonan Nama Program Status Tarikh

2. Sistem akan memaparkan senarai permohonan yang telah dimohon oleh pemohon.

Senarai Permohenan

Search

Bil Tindakan ID Permohonan Jenis Bantuan Peringkat Nama Pemohon Nama Persatuan Nama Program Tarikh Permohonc

m PCP2073/2023 pCP Borang Potongan Cukai  NOORHIDAYU BINTI KAMARDIN test 2023-12-30 15:40.0

3. Tekan butang “Lihat” dibawah kotak “Tindakan” untuk melihat maklumat terperinci
permohonan tersebut.

Senarai Permohonan

Bil - Tindakan ID Permohonan Jenis Bantuan Peringkat Nama Pemohon

1 -I PCP2973/2023 PCP Borang Potongan Cukai  NOORHIDAYU BINTI KAMARDIN

4. Sistem memaparkan maklumat permohonan dan paparan maklumat penaja yang perlu
diisi oleh pemohon.

Private and Confidential 25



s

R 2% MANUAL PENGGUNA
Kemenggﬁ:ﬁ’gbzbﬁgmm, PE M O H O N

Senarai Permohonan Home © Senarai Permohonan

Permohonan Potongan Cukai Penajaan

Borang Permohonan Surat Kebenaran Kelulusan Potongan Cukai

Maklumat Syarikat Penaja *

Bil Nama Penaja Alamat Penaja No Pendaftaran Syarikat No Rujukan Cukai Syarikat Jenis Tajaan Jumiah Tajaa

Nama Penaja Alamat Penaja No Pendaftaran Syari No Rujukan Cukai Syari Jenis Tajaan Jumlah Taja

5. Pemohon perlu mengisi di setiap ruangan maklumat penaja.

Borang Permohonan Surat Kebenaran Kelulusan Potongan Cukai

Maklumat Syarikat Penaja

Bil Nama Penaja Alamat Penaja No Pendaftaran Syarikat No Rujukan Cukai Syarikat Jenis Tajaan Jumiah Tajaan (RM) No Rujukan Surar

Hussin test al2345 a43e2123 kewangan 30,000 OD(

6. Tekan butang tambah jika ingin menyimpan maklumat penaja yang diisi.

Borang Permohonan Surat Kebenaran Kelulusan Potongan Cukai

Maklumat Syarikat Penajao *

Bil Nama Penaja Alamat Penaja No Pendaftaran Syarikat No Rujukan Cukai Syarikat Jenis Tajaan Jumlah Tajaan (RM) No Rujukan

Hussin test al2345 a43e2123 kewangan 30,000. OO|

7. Sistem akan menyimpan maklumat penaja dan maklumat penaja akan dipaparkan.

Borang Permohonan Surat Kebenaran Kelulusan Potongan Cukai

Maklurmnat Syarikat Penaja *

Bil Nama Penaja Alamat Pendja No Pendaftaran Syarikat No Rujukan Cukai Syarikat Jenis Tajaan Jumlah Tajaan (RM) Tindakan
Nama Penaja Alamat Penaja No Pendatftaran Syaril No Rujukan Cukai Syaril Jenis Tajaan Jumiah Tajaan

1 hussin test 023322 gfsa kewangan 30,000.00
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8. Pemohon dibenarkan untuk memadam maklumat penaja yang telah disimpan dengan
menekan butang “Padam” atau menambah penaja dengan menekan butang “Tambah”

kai Syarikat Jenis Tajaan Jumlah Tajaan (RM) Tindakan
ukai Syari Jenis Tajaan Jumlah Tajaan
kewangan 30,000.00 Padam

9. Pergi ke bawah paparan dan tekan butang “Simpan”.

N PAKAIAN TRADISIONAL SUPAYA PAKAIAN TRADISIONAL TIDAK C

10. Pemohon akan menerima emel pemberitahuan untuk menghantar laporan program.

Info Borang Potongan Cukai Permohonan (PCP ID:PCP2973/2023) nbex =]
® MOTAC <e-insentif@motac.gov.my> 12:44 AM (8 minutes ago) ¥ @ “«
. to me, e-insentif +
BE) Translate to English X
PERHATIAN !
Email Ini Bertujuan Untuk Memaklumkan Kepada Anda Borang F CukaiF 1an (PCP ID:PCP2973/2023) Telah Di Kemaskini.

Sila Muat Naik L aporan

Peringatan
Pengguna Perkhidmatan MyGevUC 2.0 adalah bertanggungjawab melindungi kerahsiaan data/maklumat Rahsia Rasmi Kerajaan. Adalah diingatkan agar pengguna sentiasa peka dengan SEMUA
peraturan, arahan keselamatan dan pekeliling semasa yang berkuatkuasa bagi semua pengendalian data/maklumat Rahsia Rasmi Kerajaan yang berkaitan.

Peringatan
Pengguna Perkhidmatan MyGovUC 2.0 adalah bertanggungjawab melindungi kerahsiaan data/maklumat Rahsia Rasmi Kerajaan. Adalah diingatkan agar pengguna sentiasa peka dengan SEMUA
peraturan, arahan keselamatan dan pekeliling semasa yang berkuatkuasa bagi semua pengendalian data/maklumat Rahsia Rasmi Kerajaan yang berkaitan.
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2.2.4.5 Muat Naik Laporan Program

1. Pilih modul “Permohonan Baru” untuk membuat permohonan Potongan Cukai
Penajaan (PCP).

Papan Pemuka

Kriteria Papan Pemuka

m— 0 0 0 0 0 0

Status Log

Search:

Bil 1 IpPermohonan Nama Program Status Tarikh

2. Sistem akan memaparkan senarai permohonan yang telah dimohon oleh pemohon.

Senarai Permohonan

Search:

Bil - Tindakan 1D Permohonan Jenis Bantuan Peringkat Nama Pemohon Nama Persatuan Nama Program Tarikh Permohonc

m PCP2973/2023 PCP Borong Potongan Cuka NOORHIDAYU BINTI KAMARDIN test 2023-12-30 15:40:0

3. Tekan butang “Lihat” dibawah kotak “Tindakan” untuk melihat maklumat terperinci
permohonan tersebut.

Senarai Permohonan

Bil - Tindakan ID Permohonan Jenis Bantuan Peringkat Nama Pemohon

! -I PCP2073/2023 PCP Borang Potongan Cukai  NOORHIDAYU BINTI KAMARDIN

4. Sistem memaparkan maklumat permohonan dan bahagian untuk menghantar laporan.
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5. Pemohon perlu memuat naik laporan program ke dalam sistem.
Laporan Permohonan
Choose File |No file chosen
Saiz Fail Tidak Boleh Lebih 3MB
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6. Tekan butang “Choose File”.

Laporan Permohonan

I Choose File Nclfile chosen

Saiz Fail Tidak Boleh Lebih 3MB

7. Pilih lokasi penyimpanan laporan program dan tekan butang “Open”

. Open X
T > This PC > Desktop > MOTAC v O  Search MOTAC »p
Organize ~ New folder =- @M 0
A > A
@ OneDrive - Persor Name Status Date mod
v = This PC Flow Chart ©] 17-Aug-2
- ; MANUAL PENGGUNA 57 31-Dec-2:
¥ 3D Objects
- MODEL PROSES ©] 08-Nov-2
>
Qeskiop Photo ©] 30-Dec-2:
& Documents [ Borang NDA MOTAC.pdf ® 11-Jul-23
¥ Downloads | D02-SPESIFIKASI_KEPERLUAN_BISNES. pdf ©] 18-Jul-23
‘5 Music [i‘i DOKUMEN PENGUJIAN SISTEM.pdf ©] 09-Oct-23
&= Pictures |8 Error or Bug.pdf ©] 29-Sep-2: [
! Videos ‘a hierarki pentadbir.pdf (O] 12-Sep-2:
<. Local Disk (C) \? MANUAL PENGGUNA - PENTADBIR pdf ® 20-Nov-2
|8 Rumusan Kehendak Pengguna MOTAC.pdf ©] 14-Jul-23 ”
& Network o ez e 2 5 = 5
File name: “ Custom Files (*.jpg;*jpg;*.png;* ¥
Cancel

Choose File | Borang NDA MOTAC.pdf

saiz Foil Tidak Boleh Lebih 38
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8. Tekan butang “Simpan” untuk menghantar laporan program.

Laporan Permohonan

Choose File

Saiz Fail Tidak Boleh Lebih 3MB

=

Borang NDA MOTAC.pdf
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2.2.4.6 Terima Surat Kelulusan Potongan Cukai

10. Pemohon akan menerima surat kelulusan potongan cukai melalui emel.

Info Pertukaran Status (PCP ID:PCP2973/2023) BERJAYA inbex x e B
@) MOTAC <e-inserit@motac govmy- ® nomMborae) # © 6
PERHATIAN !

Permohonan anda (PCP ID:PCP29732023) BERJAYA. Sila muat turun surat sokongan.

Peringatan
Pengguna Perkhidmatan MyGovUC 2.0 adalah bertanggungjawab melindungi kerahsiaan data/maklumat Rahsia Rasmi Kerajaan Adalah dingatkan agar pengguna sentiasa peka dengan SEMUA
peraturan, arahan keselamatan dan pekeliling semasa yang berkuatkuasa bagi semua pengendalian data/maklumat Rahsia Rasmi Kerajaan yang berkaitan

Peringatan
Pengguna Perkhidmatan MyGovUC 2.0 adalah bertanggungjawab melindungi kerahsiaan data'maklumat Rahsia Rasmi Kerajaan. Adalah diingatkan agar pengguna sentiasa peka dengan SEMUA
peraturan, arahan keselamatan dan pekeliing semasa yang berkuatkuasa bagi semua pengendalian data/makiumat Rahsia Rasmi Kerajaan yang berkaitan

One attachment - Scanned by Gmail © &

B9 surat sokongan.p.. .awr
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